Tourismus- und Stadtmarketing
Radolfzell GmbH

Kurzanleitung fur Vermieter zur Nutzung des
,elektronischen Meldescheins*

Mit dieser Anleitung erhalten Sie eine kurze Beschreibung zur Nutzung von AVS zur
elektronischen Verwaltung Ihrer Meldescheine
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1. Anmeldung

1.1. Einloggen

Unter dem folgenden Link kénnen Sie sich bei AVS anmelden:
https://meldeschein.avs.de/radolfzell/

Die Zugangsdaten erhalten Sie bei Frau Rothfuld von der Tourist-Information.
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AVS|

Tourismus.
Systeme

Bitte geben Sie Ihre Anmeldedaten ein

Benutzerame:
Passwort

N -

Login

Benutzername:

Passwort:

Firma: +

1.2. Meni-Ubersicht
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Angemeldet als: Max

AVS Mustervermieter

Tourismus
Systeme

Meldeschein
[ Anlegen
[> importieren

[ Journal
D> Suchen
D Anreise Heute
D Vor Anreise

D Angereist

Statistik

[ statistiken

Tourismus
Systeme

Willkommen zum AVS-Meldeschein

Kontakt
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Die wichtigsten Punkte sind ,Anlegen” und der Bereich ,Suchen®. Der Bereich ,Suchen® hat
noch drei Unterpunkte: Anreise Heute, Vor Anreise und Angereist.

Sollten Sie weitere Fragen zu AVS haben, kénnen Sie auch einen Blick in das Handbuch von
AVS werfen. Darin finden Sie eine sehr ausfihrliche Beschreibung.
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2. Meldescheine eingeben und verwalten

2.1. Meldeschein anlegen

S Angemeldet als: Max Mustervermieter

Tourismus
Systeme

Meldeschein Berechnung:

D Anlegen ‘ .
D importieren Meldescheinnummer :] Stralle / Hausnr. }

D Joumnal manuelle ‘
D Suchen Meldescheinnr.

PLZ/Ort \

Meldescheintyp | Meldeschein v | Herkunftsland [Deutschiand

St Firma |Max Mustervermieter eMel ...| Staatsangehorigkeit  |deutsch

-
Statistik Objekt | Fewo Mustervermieter Ausweisnummer |

Abreise [ = TMmass)) - Weitere Angaben

D statistiken Anreise } 12.02.2019 |5 rTmmassy)  Geburtsdatum [ 5] (TTMMILS)

Kategorie ‘ Erwachsen W | KFZ-Kennzeichen

Anrede ‘ v

Name \

Vorname ‘

Gesamtbetrag in € [:]

Begleitpersonen
1. Begleitperson ~
2. Begleitperson -

,

Unter dem Reiter ,Anlegen” erscheint diese Maske. Hier missen Sie die folgenden Felder
ausfillen (sind alle blau hinterlegt):

- Anreise

- Abreise

- Kategorie (muss ausgewahlt werden)

- Name und Vorname

- StralRe und PLZ/Ort

- Bei auslandischen Gasten: Ausweisnummer

Aufgrund der ,Kategorie® ergibt sich die Hohe der Kurtaxe. Bei der Kategorie Erwachsen sind

2,30€ Kurtaxe hinterlegt, die dann pro Nacht berechnet werden. Alle anderen Kategorien
sind von der Kurtaxe befreit.
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Die Kategorien

Es gibt 6 Kategorien, die ausgewahlt werden
kénnen:

- Erwachsen (2,30€ Kurtaxe)
- Kind 6-14 (von Kurtaxe befreit)

Berechnung:
Meldescheinnummer II:] StraBe ) Kind 0-5 (_V0n Kurtaxe befrelt) i
s — —_— - Geschéftlich (von Kurtaxe befreit)
it - - Schwerbehindert (von Kurtaxe befreit)
Meldescheintyp | Meldeschein w | Herkun! ) .
_ : . - - Befreit (von Kurtaxe befreit)
Firma | Max Mustervermieter eMel ...| Staatsa
Objekt fFewo Mustervermieter Auswei: X i ) . . .
—— Die anderen Kategorien sind Uberbleibsel die
Anreise 115.02.2019 & (rTMmausy)  Geburts k . .
— v nicht ausgewahlt werden kénnen!
Abreise [ (TMmas)  Weitere
Kategorie | Erwachsen v | KFzkKel
—_—
Kind - 6-14
Name Kleinkind 0 - 5 | . . e
Geschaftich 6 Kategorien die genutzt werden kdnnen
Yomoma Schwerbehindert |
Befreit
Kind

Begleitpersonen | Ennachter

keine Kategorie
1 Ranlaitnarenn

Je Eingabemaske kénnen 6 Personen eingegeben werden, je Meldescheinvorlage jedoch
nur 5 Gastekarten bedruckt. Sollten einmal mehr als 5 Personen anreisen, legen Sie ab der
6. Personen einen neuen Meldeschein an.

VTSI L R 1
Meldescheintyp | Meldeschein ¥ | Herkunft BODENSEECARD e o Fohr it dor BODENSEECARD WEST
Firma |Max Mustervermieter eMel .. Staatsan
Objekt |Fewo Mustervermieter Ausweis!
Anreise (12022019 |& o Geburtse B
Abreise | B T Weitere £
Kategorie | Erwachsen v | krzxem
Anrede - |
BODENSEECARD gl
| WEST =%
Name | "whmimmlmmegs it Bus
Vomame [ .................. ‘ i
|
Gesamtt s -
| west = e o s s
Begleitpersonen
1. Begleitperson ;
2. Begleitperson
| BopENsEEcARD N
3. Begleitperson |
4. Begleitperson
5. Begleitperson
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v Joumai e ot | | PLZ / Ort |78100 | |Vilingen-Schwe ...

[> suchen : ‘
D Anreise Heute Meldescheintyp ‘ Meldeschein v | Herkunftsland | Deutschland ‘
D Vor Anreise b - L 1
Dz Firma ‘.Max Mustervermieter eMel ... | Staatsangehorigkeit |deutsch ‘

P Objekt i Ausweisnummer

Statistik j ‘:Fewo Muste.rvermleter | | : ‘

D statistiken Anreise ‘ 18.02.2019 ‘ (TTmm.J1))  Geburtsdatum | ‘ (TTMM.JJ1Y)
Abreise |24022019 & (s Weitere Angaben | |
Kategorie | Erwachsen ¥ | KFzHennzeichen | |
Anrede ‘ v |
Name |schmidt |
Vorname ‘ Peter |

Gesamtbetrag in €

Begleitpersonen Alle -
| 1. Begleitperson A.
&
ﬁ Kategorie ‘ Erwachsen A | Anreise ‘18.02.2019 |z N TMM_JJJ)
Anrede ‘ v | Abreise 24.02.2019 T.MM.JJJJ)
—
Name ‘Schmidt | Geburtsdatum |§(TT.MM_JJJJ)
Vorname ‘ Petra | Staatsangehérigkeit ‘deutsch |

Ausweisnummer ‘ |

‘ Speichern ’ Neu Abbrechen Ungltig Kopieren Ausdruck

Jede Begleitperson muss extra eingegeben werden. Bei den Begleitpersonen kann der
Aufenthaltszeitraum von dem der Hauptperson abweichen. Damit diese Eingabe gespeichert
werden kann, ist es wichtig, dass die Kategorie ausgewahlt wird.

Nachdem man alle Daten eingegeben hat, kann man die Eingabe mit ,Speichern®
abschlielRen.

S  Sobald die Gaste bei
Angemeldet als: Max Mustervermieter .
AVS Ihnen reservieren
yeieme .
kdnnen Sie deren Daten
i B hi : Angelegt H H
Meldeschein g Al im AVS erfassen. Sie
Meldescheinnummer -220710 Stralte / Hausnr. ‘ Karl-Gustav-Str. ‘ | 5 ‘ N . .
P meertern ) — ~— | kbénnen dann jederzeit
Joumzl e | | PLZ/ ORt |78100 | |villingen-Schwe ...
Meldescheinnr. .
P ————————— | auf den bereits
[ Anreise Heute Meldescheintyp | Meld! ein v ‘ Herkunftsland ‘Deutschland ‘
3 e — J .
D::;:::i::se Firma |Max Mustervermieter eMel ‘ Staatsangehorigkeit ‘demsch ‘ angelegten Me|dESCheIn
Statistik Objekt | Fewo Mustervermieter Auswelsnummer ‘ ZUu g re Ife n.
[ statistiken Anreise |1s_02_2019 \ (TMMasl) Geburtsdatum ‘ ‘ (TTMM. )
Abreise | 24.02.2019 ‘ ) Weitere Angaben ‘ ‘
Kategorie | Erwachsen v \ KFZ-Kennzeichen ‘ ‘
Anrede | v ‘
Name [Schmiat |
Vorname | Peter ‘
Gesamtbetrag in €
Begleitpersonen Alle ~

Speichern Neu Abbrechen Ungiiltig Kopieren Ausdruck
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2.2. Meldeschein suchen

Im Bereich ,Suchen® gibt es Unterpunkte unter denen Sie die bereits angelegten Gaste-
Daten finden kdnnen:
e ,Suchen*

Meldeschein

> Anlegen Meldescheinnummer Stralte / Hausnr.
ImOIeren m:Ir::IueE':“l:ehemnr. PLZ /Ot
D> suchen Meldescheintyp v Herkunftsland
[> Anreise Heute
b Vor Anreise Firma Max Mustervermieter eMel ...
Objekt
Statlstlk Kategorie v
[ Statistiken
Anreise (TTMM.2LL) Staatsangehorigkeit
Abreise (TTMMLALL) Ausweisnummer
Zeitraum von (TTMM.AJ0)
Zeitraum bis (TT.MM.200) Geburtsdatum (TTMM.JLI)
ab Anreisetag v
Anrede v KFZ-Kennzeichen
Name Status v
Vorname Berechnung
Rechnungsnummer /
Hinweis:

Leeren Suchen

In diesem Menu kdnnen Sie gezielt nach einem bestimmten Gast suchen

e ,Anreise heute“ oder ,Vor Anreise*
Sollte die Anreise der Gaste am heutigen Tag sein, oder erst an einem der kommenden,
finden Sie die bereits angelegten Meldescheine unter dem jeweils zutreffenden Punkt

e ,Angereist”
Ist der Gast bereits angereist, finden Sie den Datensatz unter diesem Punkt. Bis zum
Abreisdatum kénnen Sie jede Anderung der Meldung selbst vornehmen. Dazu miissen Sie
nur einen nachvollziehbaren Anderungsgrund angeben.
Unter ,Suchen® kdnnen die Meldescheine auch Uber die Meldescheinnummer gesucht
werden

Meldescheinnummer | 220710
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Meldeschein kopieren

Sie haben die Mdglichkeit, bereits angelegte Datensatze von Gasten zu kopieren. Zum
Beispiel kdnnen Sie bei Stammgasten jederzeit auf eine der vorherigen Eingaben
zurtckgreifen und diese kopieren und fur eine zuklnftige Buchung nutzen.

Impressum <ontakt Logoy
Angemeldet als: Max Mustervermiete|
AVS
Tourismus
Systeme
Meldeschein
A Meldescheinnummer ‘ ‘ stralie / Hausnr. ‘ ‘ ‘ ‘
D importieren manuelle [ ) [ ) )
[ Joumal M innr. ‘ ‘ FLZ/omt ‘ ‘ | ‘
D suchen Meldescheintyp ‘ v ‘ Herkunftsland ‘ ‘
[ Anreise Heute ¢ . : .
B Vor Anreise Firma ‘ Max Mustervermieter eMel .. ‘
[ Angereist Objekt ‘ ‘
Statistik Kategorie ‘ v ‘
[> statistiken : g
Anreise ‘ ‘ (TTMM.2IL) Staatsangehdrigkeit ‘ ‘
Abreise ‘ ‘ (TTMM J0) Ausweisnummer ‘ ‘
Zeitraum von ‘ ‘ (TTMM J00)
Zeitraum bis ‘ ‘ (TTMM. ) Geburtsdatum ‘ ‘ (TTMM.JJJ)
ab Anreisetag ‘ v ‘
Anrede ‘ v ‘ KFZ-Kennzeichen ‘
Name ‘_Schmidt ‘ Status ‘ v ‘
Vorname ‘ ‘ Berechnung ‘ v ‘
Rechnungsnummer ‘ ‘ /‘. ‘
Hinweis:
Leeren Suchen

Unter dem Menupunkt “Suchen® kdnnen Sie den Namen des wiederkehrenden Gastes
eingeben.

Angemeldet als: Max Mustervermieter

AVS

Tourismus
Systeme
Meld hei Legende HP = Hauptperson BP = Begleitperson
elaescnein
b Anlegen Stammdaten Meldeschein exportieren
b importieren Anreise Abreise Betrag Status Berechnung
[» Journal
220710 (HP)  Schmidt Peter  Villingen-S... 18.02.2019 24.02.2019 27,60 € VorAnreise  Angelegt
[> suchen

D e = £ 220710 (BP)  Schmidt Petra 18.02.2019 24.02.2019 27,60 € Vor Anreise  Angelegt

[» vor Anreise
D Angereist

Statistik

D statistiken

Dann erscheinen lhnen alle Eingaben mit diesem Namen.
Durch Anklicken des Stiftsymbols kommen Sie zu dem bereits angelegten Datensatz.
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Berechnung: Angelegt

Meldescheinnummer -
manuelle [

Meldescheinnr.

Stralle / Hausnr. lKarI—Gustav—Str. ‘ l5

PLZ/Ort

[78100 | [villingen Schwe .

|
|
|
|
|

Meldescheintyp [ Meldeschein v J Herkunftsland lDeutschIand
Firma IMax Mustervermieter eMel ‘ Staatsangehorigkeit Idemsch
Objekt lFewu Mustervermieter ‘ Ausweisnummer I
Anreise 18.02.2019 | (TTMM.0)  Geburtsdatum (TTMMLLLL)
Abreise 24.02.2019 |8 (wwaun Wettere Angaben | |
Kategorie lEnNachsen v J KFZ-Kennzeichen
Anrede [ v J
Name [ schmidt |
Vorname lPeter ‘
Gesamtbetrag in € -
Begleitpersonen Alle +
1. Schmidt Petra - Erwachsen
Speichern Neu Abbrechen Ungi]lllg‘ Kopieren ’ Ausdruck

Nun kénnen Sie den Button ,Kopieren® auswahlen und ein neues Aufenthaltsdatum fir

diesen Gast festlegen und speichern.

Berechnung:

Meldescheinnummer -
manuelle [

Meldescheinnr.
[ Meldeschein

Meldescheintyp v

Stralle / Hausnr. lKarI—Gustav—Str. ‘ IS

PLZ / Ot [78100 | |villingen-Schwe

Herkunftsland I Deutschland

|
7
l
l
l

Firma [Max Mustervermieter eMel | Staatsangehorigkeit Ideutsch
Objekt [Fewo Mustervermieter | Ausweisnummer l
Anreise 13.05.2019 (TTMM.JL  Geburtsdatum = (TTMM.LI)
Abreise 19.05.2019 (rTMmasag) - Weitere Angaben I I
Kategorie [ Erwachsen v J KFZ-Kennzeichen
Anrede [ v J
Name [schmiat |
Vorname [Peter |
Gesamtbetrag in € -
Begleitpersonen Alle ~
1. Begleitperson -
[
Kategorie l Erwachsen v ] Anreise 13.05.2019 ‘ TMM.JJJJ)
Anrede l v ] Abreise 19.05.2019 |g(TTMM.JJJI)
Name lSchmim | Geburtsdatum S— B (TTMM.JJJJ)
Vorname lFetra | Staatsangendrigkeit [deutsch 1
Ausweisnummer [ 1
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2.3. Meldeschein ausdrucken

Wenn der Gast anreist, kdnnen die Eingaben noch ein letztes Mal Uberprift und angepasst

werden. Daraufhin kann der Meldeschein mit den Gastekarten ausgedruckt werden.

Berechnung: Angelegt
Meldescheinnummer .220?10 Strale / Hausnr. Karl-Gustav-Str. 5
manuelle -
Meldescheinnr. PLZ/Ort 78100 | |Villingen-Schwe ...
Meldescheintyp ¥ | Herkunftsland Deutschland
Firma Max Mustervermieter eMel .. | Staatsangehorigkeit |deutsch
Objekt Fewo Mustervermieter Ausweisnummer
Anreise 18.02.2019 = (Tansls)  Geburtsdatum =] (TEMM.AL)
Abreise 24.02.2019 = (Tl Weitere Angaben
Kategorie Erwachsen b4 KFZ-Kennzeichen
Anrede
Name Schmidt
Vomame Peter
Gesamtbetrag in € ’27,60
Begleitpersonen Alle ~
1. Schmidt Petra - Erwachsen
|

Speichern Meu Abbrechen Ungiiltig Kopieren

Stimmen alle Eingaben, kann man die pdf-Datei zum Ausdrucken aufrufen.

E 180€ 20710
180219005 2402.13
Peter Schmidt

Eeme wusteryn
o

0003995241001 6022402

E 180€ 22710
10021951 240219
Patra Schmidt

Foo Mustervo
251001

BO003995251001 6022402

X

: 18.02.13
Potor sommist (£ 1802 12202 15

Peira sonmia (£ 1802 192602 13

Gezahlte Kurtaxe, m80e

s
78100 Vilingen-Sehwsnningsn
~deutsen

Unten rechts wird der Meldeschein
angezeigt, den Sie fur lhre Unterlagen bei
sich behalten miissen. Dieser muss vom
Gast unterschrieben werden.

Links werden die Gastekarten angezeigt,
die an die Gaste ausgehandigt werden.

Die erzeugte pdf-Datei passt genau auf
die Vorlagen, die Sie von uns erhalten.

Kurzanleitung zur Nutzung des elektronischen Meldescheins
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2.4. Meldeschein andern oder stornieren

Sollten die Gaste vor lhrer Anreise absagen, oder etwas andern, kdnnen Sie dies jederzeit

anpassen.

- die Gaste andern Ihre Aufenthaltsdauer: zuerst auf den Button ,Andern®

Berechnung: Gedruckt

Meldescheinnummer | 220710

manuelle ‘ ‘
Meldescheinnr.

Stralle / Hausnr. ‘_Karl—Guslav—Str. ‘ |5

PLZ / Ort [78100 | |vilingen-Schwe ...

|
J
‘ Deutschland ‘
)
\

Meldescheintyp ‘ Meldeschein v ‘ Herkunftsland
Firma ‘_Max Mustervermieter eMel \ Staatsangehorigkeit ‘:deuisch
Objekt ‘Fewo Mustervermieter \ Ausweisnummer ‘
Anreise ‘_18.02.201 9 ‘ (TTmnass) - Geburtsdatum ‘ | (TTMM.JJ0)
Abreise ‘ 24.02.2019 ‘ (TT.MM.JLL) - Weitere Angaben ‘ ‘
Kategorie ‘ Erwachsen v ‘ KFZ-Kennzeichen ‘ ‘
Anrede ‘ v ‘
Name | schmidt |
Vorname ‘ Peter ‘
Gesamtbetrag in € @
Begleitpersonen Alle ~

1. Schmidt Petra - Erwachsen

Andem eu Stornieren Kopieren

Ausdruck

Daraufhin muss man einen Grund fur die Anderung eingeben, damit man etwas diese
vorgenommen werden kann. Diese Eingabe muss mit ,Ok* bestatigt werden.

Berechnung: Gedruckt

Meldescheinnummer 220710 StraBie / Hausnr | Karl-Gustav-Str. 5
e i ( PLZ/Ont (78100 | [Villingen-Schwe ..
Meldescheintyp [ Melgesche v (o ]
Firma | Max Mustervermieter eMel .. Staatsangehdrigkeit Edeutsch

Objekt | Fewo Muster fi

Anreise [18.02.2019 Tumuls  Geburtsdatum [ T
Abreise |24.02.2019 @Tumis  Weitere Angaben |

Kategorie | KFZ-Kennzeichen |

Anrede \

Name | Schmidt

Vormame | Peter

Begleitpersonen

Gesamtbetrag in € 27,60

Alle ~

1. Schmidt Petra - Erwachsen

Meldeschein - Anderung

[2]

ind: [ Anreisedatum geandert|

]ﬂndeslens § Zeichen

pen
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Danach ist die Anderung maoglich:

Berechnung: Gedruckt

Meldescheinnummer Stralle / Hausnr, | Karl-Gustav-Str. 5
manuelle i [

Meldescheinnr. PLZ / Ort 78100 Villingen-Schwe ...
Meldescheintyp [Meldescheir v |+ [o

Firma Max Mustervermieter eMel ...  Staatsangehorigkeit |deutsoh

Objekt Fewo Muster i A |

i Geburtsdatum

Anwiﬁ 21.02.2019

® |
24.02.2019 [ (TTMML  Weltere Angaben |
|

Abreise

Kategorie Erwachsen KFZ-Kennzeichen
Anrede [

Name Schmidt

Vomame Peter

ECa

Gesamibetrag in €

Begleitpersonen

1. Schmidt Petra - Erwachsen

Neu Abbrechen Ungilitig Kopleren

Bei zwei anreisenden Gasten fragt das Programm automatisch, ob die Anderung auch bei

der Begleitperson vorgenommen werden soll.

Meldescheintyp | Meldeschein ¥ | Herkunftsland | Deutschland

Firma ‘ Max Mustervermieter eMel ... | Staatsangehdrigkeit ‘deutsch

Objekt ‘Fewo Mustervermieter | Ausweisnummer ‘

Anreise ‘21.02.2{]19 ‘ (rramsiss) - Geburisdatum ‘ ‘ (TTMMLILL)
Abreise ‘24,02,2019 ‘ (TTMMJIJY) Weitere Angaben ‘

Kategorie ‘ Erwachsen v | KFZ-Kennzeichen ‘ ‘

Anrede ‘ v |

Name | schmidt |

Vorname ‘ Peter |

Gesamtbetrag in €

2760 |
Begleitpersonen

&

Kategorie | Erwachsen WA ‘ Anreise ‘ 18.02.2019 ‘E(TTMM,JJJJ) &
Anrede | o \ Abreise 124.02.2019 | = rTvMII)

Name |Schmidt \ Geburtsdatum ‘ :‘E(TTMM.JJJJ)

Vorname |Petra ‘ Staatsangehbrikeit ‘deutsch |

Ausweisnummer

Hinweis: Das Anreise- und Abreise-Datum muss innerhalb des Zeitraums der Hauptperson liegen

Soll der Anreise- und Abreisetag der Begleitpersonen angepasst werden ?

Neln Abbrechen

Bitte auswahlen

= (TTMMLIIL

Alle ~

Alle ~

Dies muss dann mit ,Speichern’
bestétigt werden.

Bestatigt man mit ,Ja“ wird auch
fur die Begleitperson das
geénderte Datum tbernommen.

Sollten die Gaste komplett absagen, kann man den gesamten Datensatz |6dschen:

3
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Kategorie | Erwachsen A ‘ J

Anrede | v ‘
Name [ schmidt |
Vorname |Peter ‘ * ame ,
‘b‘ulll"lul |
| Vorname ‘Peler ‘
Gesamtbetrag in €
Begleitpersonen Begleitpersonen Alle ~

1. Schmidt Petra - Erwachsen

1. Schmidt Petra - Erwachsen

Meldeschein - Stornieren

Andern Neu Kopieren Grund: Abbrechen

Dazu muss auch ein nachvollziehbarer Grund angegeben werden.

Kurzanleitung zur Nutzung des elektronischen Meldescheins
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3. Passwort andern

Zunachst erhalten Sie von uns ein vorgegebenes Passwort. Sollten Sie dieses andern

wollen, haben Sie in der Menuleiste oben rechts.dazu die Méglichkeit:

AVS

Tourismus
Systeme

Meldeschein
[> Anlegen
[> Importieren
[> Journal
[> suchen
[> Anreise Heute
D Vor Anreise
DAngere\st

Statistik

[ statistiken

Tourismus
Systeme

Kontakt Logout

Angemeldet als: Max Mustervermieter

Willkommen zum AVS-Meldeschein

Kontakt

Zur Anderung erscheint die folgende Ansicht:

Benutzer-1d

Benutzer

Altes Passwort

Neues Passwort

306

Angemeldet als: Max
Mustervermieter

| Max Mustervermieter |

Neues Passwort wiederholen |

Nun mussen Sie lhr aktuelles Passwort eingeben und danach das neue Passwort, das Sie

Speichern

dann nochmals bestatigen missen.
Sollten Sie das neue Passwort vergessen, kbénnen Sie sich an uns wenden. Wir kdnnen das

Passwort wieder zurlicksetzen.

Kurzanleitung zur Nutzung des elektronischen Meldescheins
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